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Nota edytorska i struktura artykulow

Osoby, ktore chca opublikowaé swoje opracowania, materiaty zrodlowe, artykuty recenzyjne lub
sprawozdania i informacje proszone sg o przestanie zapisu elektronicznego tekstu w programie
Word 1997-2003 dla Windows do dr Radostawa Kubickiego na e-mail: kubickirad@wp.pl

Struktura artykulu

e artykul powinien by¢ sporzadzony w jezyku polskim, angielskim, niemieckim, francuskim lub
rosyjskim.

e na poczatku artykulu powinny si¢ znajdowaé nastgpujace dane o Autorze: stopien lub tytut
naukowy, imi¢ i nazwisko oraz jaki podmiot reprezentuje.

e po danych osobowych na poczatku artykulu powinien znajdowac si¢ tytul artykulu w jakim
zostat sporzadzony tekst wlasciwy.

e przy artykule recenzyjnym nalezy poda¢ imi¢ i nazwisko autora recenzowanej ksigzki oraz
pelny tytut danej publikacji, miejsce wydania, wydawnictwo, rok wydania oraz liczbe stron.

e po tek$cie wlasciwym w artykule powinno znajdowac si¢ streszczenie w jezyku polskim (nawet
w przypadku gdy caly tekst jest w j. polskim) oraz dodatkowo takie samo w tresci streszczenie
obcojezyczne i tytul artykulu w innym jezyku niz wiasciwy tekst artykutu. Streszczenie
obcojezyczne moze by¢ w jezyku angielskim, rosyjskim, niemieckim lub francuskim.

e w sumie tytut artykutu powinien by¢ podany w jezyku polskim oraz w jezykach w jakich zostat
sporzadzony tekst wlasciwy i streszczenie obcojezyczne.

e po streszczeniu w jezyku obcojezycznym powinny si¢ znajdowac stowa kluczowe podane w
jezyku polskim oraz angielskim.

e po streszczeniu i slowach kluczowych powinna si¢ znajdowaé bibliografia. W bibliografii
powinny znajdowac si¢ wszystkie pozycje wymienione w przypisach.

Dane techniczne i edycja tekstu wlasciwego

e objetos¢ artykutu ze streszczeniami i1 bibliografia powinna wynosi¢ do 40 000 znakéw ze
spacjami.

e marginesy: 2 cm.

e czcionka (Times New Roman) tekstu glownego, streszczen 1 bibliografii 11 punktow, interlinia
1,0 wiersza, styl: bez odstepow.

e cytaty wykorzystywane w tekscie nalezy pisa¢ w cudzystowie, bez kursywy;

e ilustracje, tabele i wykresy w tek$cie powinny mie¢ nadang numeracje i tytuly (u gory
ilustracji, tabeli 1 wykresu) oraz zrodto (na dole ilustracji, tabeli 1 wykresu);

e ecwentualne (niezbgdne) materiaty graficzne winny by¢ przygotowane w taki sposob, aby
nadawaly si¢ bezposrednio do reprodukcji. Powinny by¢ one umieszczone zarowno w tekscie,
jak rdwniez przestane w osobnych plikach w formacie JPEG (jpg) lub TIFF (tif). Ilustracje nie
mogg by¢ kolorowe, a jedynie w odcieniach szarosci, lub czarno-biate.



Zapis przypisow

przypisy zamieszczone na dole strony, ze skrétami w jezyku lacinskim (ibidem, idem, eadem),
czcionka (Times New Roman) tekstu przypisu 10 punktow, interlinia 1,0 wiersza, styl: bez
odstepow.

przypisy odwotujgce si¢ do zrodel archiwalnych winny zawiera¢ nazweg archiwum i
miejscowos¢, gdzie ono si¢ znajduje, nazwe zespolu archiwalnego, sygnature oraz strony lub
karty - wszystko pisane bez kursywy, np.:

1. Archiwum Akt Nowych w Warszawie, Archiwum Polskiej Partii Socjalistycznej, sygn.
305/I/t. 1, podt. 12, s. 9-10a.

2. Archiwum Glowne Akt Dawnych w Warszawie, Komisja Rzagdowa Spraw Wewng¢trznych,
sygn. 6231, s. 172-173.

3. Archiwum Panstwowe w Radomiu, Zarzad Débr Panstwowych, sygn. 4943, k. 55-56.

przypisy odwotujace si¢ do ksigzek autorskich, winny zawieraé: inicjal imienia i nazwisko
autora (autoréw), tytut ksigzki (kursywa), miejsce i rok wydania oraz strony, np.:

4. W. Saletra, Krakowskie i sandomierskie w czas powstania listopadowego. Administracja,
wysitek zbrojny, postawa spoteczenstwa, Sandomierz 2006, s. 271.

5. Z. Guldon, J. Wijaczka, Procesy o mordy rytualne w Polsce w XVI-XVIII wieku, Kielce
1995, s. 37-38, 98.

6. R. Kubicki, Opatow i dobra opatowskie w drugiej potowie XVIII wieku, Torun 2010, s. 23.

przypisy odwotujace si¢ do rozdziatdéw w pracach zbiorowych winny zawiera¢: inicjat imienia i
nazwisko autora (autoréw) rozdziahlu, tytut (kursywa) rozdziatu, a nastgpnie (po [w:]) tytut
(kursywg) pracy zbiorowej, w ktorej znajduje si¢ rozdzial, inicjat imienia i nazwisko redaktora
(redaktorow), miejsce 1 rok wydania oraz strony, np.:

7. J. Szczepanski, Prezydenci Kielc w XIX wieku, [w:] Z historii ustroju panstwa polskiego od
X1V do XX wieku, pod red. W. Saletry, Kielce 2003, s. 91.

8. D. Kupisz, Projekt organizacji obrony terytorialnej ksigcia Krzysztofa Zbaraskiego z 1624
roku i jego realizacja przez samorzqd szlachecki wojewddztw matopolskich, [w:] Nas
spoleczenstwem staropolskim, t. 2: Polityka i ekonomia — spoleczenstwo i wojsko — religia i
kultura w XVI-XVIII wieku, pod red. D. Weredy, Siedlce 2009, s. 173-174.

9. R. Kubicki, Podstawy prawne, struktura i dziatalnos¢ kol towieckich w Polsce na
przykladzie Kola Lowieckiego , Bartek” w Kielcach, [w:] Pomiedzy swiatem polityki a
zyciem naukowym. Ksigga jubileuszowa dedykowana Profesorowi Wojciechowi Saletrze, t.
3: Ekonomia, zarzqdzanie i rozwoj regionalny, red. nauk. J. Jaskiernia, R. Kubicki, Kielce
2015, s. 349.

przypisy odwotujace si¢ do artykulow naukowych winny zawiera¢: inicjal imienia 1 nazwisko
autora (autoroéw), tytut artykulu (kursywa), tytut czasopisma (w cudzystowie), rocznik, tom,
zeszyt lub numer, rok publikacji oraz strony, np.:

10. R. Kubicki, The 2010 Local Government Election in Polish Voivodeships which Border with
Slovakia, ,,Sloval Journal of Public Policy and Public Administration”, nr 2, 2014, s. 124-
125.

11.J. Wijaczka, Polowanie na czarownice i czarownikow w Nowem nad Wislg i najblizszej
okolicy miasta w XVII i w pierwszej potowie XVIII wieku, ,,Czasy Nowozytne”, t. 22, 2009,
s. 121.



e przypisy powolujace si¢ na artykuty z gazet i tygodnikdw winny zawieraé: inicjal imienia i
nazwisko autora (autorow), tytul artykutu (kursywa), tytut gazety (w cudzystowie), numer i datg
publikacji (dla dziennikow i tygodnikéw dzien, miesigc i rok; dla miesiecznikow i kwartalnikow
miesigc i rok) oraz strony, np.:

12. A. Dabrowska, J. Winiecki, Zwycigzca nie startuje, ,,Polityka”, nr 19, 7-13 maja 2014, s. 48.
13. J. Brzuszkiewicz, Kuwejtu juz nie bedzie, ,,Gazeta Wyborcza”, nr 263, 10-11 listopada 2015,
s. 13.

e przypisy odwotujace si¢ do internetu, jezeli to jest mozliwe powinny zawiera¢ inicjat imienia i
nazwisko autora (autorow), tytut (kursywa) i strony, a przede wszystkim dokladny adres i date
skorzystania z danej strony internetowe;j:

14. K. Sikora, Kaczynski zapowiada konstytucje zjednoczonej prawicy. Wiemy, jak bedzie ona
wyglgdata, http://natemat.pl/110939 kaczynski-zapowiada-konstytucje-zjednoczonej-prawicy-
wiemy-jak-bedzie-ona-wygladala [01.05.2015].

e przy powotywaniu si¢ na akty prawne opublikowane w Dzienniku Ustaw nalezy przytoczy¢
petng nazwe aktu prawnego wraz z data jego uchwalenia, skrot nazwy dziennika w
cudzystowie, a nastepnie podac, rok, nr i pozycje:

15. Ustawa z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzqdowej, ,,Dz. U.”, 2011, nr 185,
poz. 1092, s. 10614-10624.

16. Ustawa z dnia 24 lipca 1998 r. o zmianie niektorych ustaw okreslajgcych kompetencje
organow administracji publicznej - w zwiqzku z reformq ustrojowq panstwa, ,,Dz. U.”, 1998,
nr 106, poz. 668 ze zm.

e w przypadku ponownego powolywania si¢ na dang pozycj¢ nalezy stosowaé nastepujacy
schemat: inicjal imienia i nazwisko autora, skrét tytutu - bez wielokropka i pisany kursywg oraz
strony, np. odwolanie do pozycji z przyktadu 4:

17. W. Saletra, Krakowskie i sandomierskie, s. 270
18. Ibidem, s. 237

Bibliografia

e zapisy bibliograficzne ksigzek autorskich, winny zawiera¢: nazwisko 1 pelne imi¢ autora
(autorow), tytut ksigzki (kursywa), miejsce wydania, wydawnictwo oraz rok wydania, np.:

Kubicki Radostaw, Opatow i dobra opatowskie w drugiej potowie XVIII wieku, Torun: Dom
Wydawniczy Duet, 2010.

e zapisy bibliograficzne rozdziatdéw z prac zbiorowych winny zawiera¢: nazwisko 1 pelne imig
autora (autorow) rozdziatu, tytut (kursywa) rozdzialu, a nastepnie (po [w:]) tytul (kursywa)
pracy zbiorowej, w ktorej znajduje si¢ rozdziat, pelne imi¢ i nazwisko redaktora (redaktorow),
miejsce wydania, wydawnictwo, rok wydania oraz strony, na ktérych zlokalizowany jest dany
rozdziat, np.:

Kubicki Radostaw, Podstawy prawne, struktura i dziatalnos¢ kot towieckich w Polsce na
przyktadzie Kota Lowieckiego ,,Bartek” w Kielcach, [w:] Pomiedzy Swiatem polityki a Zyciem
naukowym. Ksiega jubileuszowa dedykowana Profesorowi Wojciechowi Saletrze, t. 3: Ekonomia,
zarzqdzanie i rozwoj regionalny, red. nauk. Jerzy Jaskiernia, Radoslaw Kubicki, Kielce:
Wydawnictwo Uniwersytetu Jana Kochanowskiego, 2015, s. 345-357.



e zapisy bibliograficzne artykutow naukowych winny zawiera¢: nazwisko 1 petne imi¢ autora
(autoréw), tytul artykutu (kursywa), tytut czasopisma (w cudzystowie), rocznik, tom, zeszyt lub
numer, rok publikacji oraz strony, na ktorych zlokalizowany jest dany artykut, np.:

Kubicki Radostaw, The 2010 Local Government Election in Polish Voivodeships which Border with
Slovakia, ,,Sloval Journal of Public Policy and Public Administration”, nr 2, 2014, s. 120-136.

e zapisy bibliograficzne artykutow z gazet i tygodnikow winny zawiera¢: nazwisko i pelne imig
autora (autorow), tytul artykutu (kursywa), tytul gazety (w cudzystowie), numer i datg
publikacji (dla dziennikow 1 tygodnikow, dzien, miesigc 1 rok; dla miesigcznikow i
kwartalnikdw, miesigc i rok) oraz strony, na ktérych zlokalizowany jest dany artykut, np.:

Dabrowska Anna, Winiecki Jedrzej, Zwyciezca nie startuje, ,,Polityka”, nr 19, 7-13 maja 2014, s.
48-50.
Paradowska Janina, Jak hartowat sie Waldemar Pawlak, ,,Polityka”, 7 pazdziernika 2006, s. 28-31.

e zapisy bibliograficzne stron internetowych, jezeli to jest mozliwe powinny zawiera¢: nazwisko i
peine imi¢ autora (autoréw), tytut (kursywa) i strony, a przede wszystkim doktadny adres i datg
otwarcia danej strony internetowej:

Sikora, Kaczynski zapowiada konstytucje zjednoczonej prawicy. Wiemy, jak bedzie ona wyglgdata,
http://natemat.pl/110939 kaczynski-zapowiada-konstytucje-zjednoczonej-prawicy-wiemy-jak-bedzie-
ona-wygladala [01.05.2015].

e 7rodia archiwalne 1 akty prawne zapisujemy w bibliografii w ten sam sposob jak przedstawiono
powyzej odnosnie przypisow, nie podajmy jednak paginacji:

Archiwum Gtéwne Akt Dawnych w Warszawie, Komisja Rzadowa Spraw Wewngetrznych, sygn.
6231.

Ustawa z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzgdowej, ,,Dz. U.”, 2011, nr 185, poz.
1092.



